
Як правильно діяти під час
обшуку в офісі
Покрокова інструкція для керівників і співробітників





Куди телефонувати у разі обшуку

050 930 00 25 – екстрений номер АО «Борисенко і партнери»

066 973 20 12 – адвокат Владислав Борисенко, керуючий партнер

Телефони «гарячих ліній» правоохоронних
органів:

044 200 76 24 – Офіс Генерального прокурора
0 800 50 10 07 – Державна податкова служба України
0 800 50 02 02 – Національна поліція України
0 800 50 14 82 – Служба безпеки України (або 1516)
0 800 50 32 00 – Національне антикорупційне бюро України

Увага! Телефони держслужб можуть змінюватися, регулярно перевіряйте
і оновлюйте їх.
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1.Зберігайте спокій

Якщо ви діятимете відповідно до викладених нижче
рекомендацій, то все буде гаразд.

Працівники правоохоронних органів зобов'язані
представитися та пред'явити документи, що посвідчують їхню
особу.

У разі якщо прибулі не пред'явили документи, негайно
викликайте поліцію і телефонуйте на гарячу лінію прокуратури
та тих органів, працівниками яких вони представляються
(відповідні номери телефонів мають бути на видному місці у
секретаря або іншої відповідальної особи).

Якщо невідомі ще не потрапили всередину приміщення – ви
маєте беззаперечне право не впустити їх.

ЯК СПІЛКУВАТИСЯ З ПРАЦІВНИКАМИ СИЛОВИХ
ОРГАНІВ ПІД ЧАС ОБШУКУ
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2.Вимагайте не починати обшук
до прибуття вашого адвоката

Одразу після того, як «гості» пред'являть свої документи, у
присутності свідків заявіть (краще, щоб це зробив керівник),
що у вас є адвокат, і ви вимагаєте не починати обшук до його
прибуття.

Вручіть слідчому письмове клопотання про залучення
адвоката до участі в обшуку (шаблон такого клопотання –
наприкінці брошури).

Згідно з ч. 1 і ч. 3 ст. 236 КПК України слідчий, прокурор
зобов'язані допустити адвоката до обшуку на будь-якому
етапі його проведення.

Також, відповідно до чинного законодавства, обов'язковою є
відеофіксація обшуку.

Відеофіксацію повинен забезпечити слідчий. Якщо він цього не
зробить – обшук вважатиметься незаконним, а всі речі й
документи, вилучені під час обшуку, мають бути повернуті їхнім
власникам.

Слідчий не має права вносити до протоколу обшуку та
використовувати як докази ті обставини, які не зафіксовані на
відеозаписі.
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Ми рекомендуємо додатково встановити в офісі камери
відеоспостереження з передаванням даних на віддалений
сервер і табличку з інформацією про те, що в приміщенні
ведеться відеоспостереження (така табличка у разі
відеозйомки – вимога закону). Як стримувальний фактор
непогано працює й сама лише табличка без реальних
відеокамер, про відсутність яких «гостям» повідомляти не слід.
Відеозапис з камер спостереження працівникам
оперативно-слідчої групи показувати або віддавати в жодному
разі не можна.

Ст. 107 Кримінального процесуального кодексу України

Рішення про фіксацію процесуальної дії за допомогою технічних
засобів під час досудового розслідування приймає особа, яка
проводить відповідну процесуальну дію. За клопотанням
учасників процесуальної дії застосування технічних засобів
фіксування є обов'язковим.

Виконання ухвали слідчого судді, суду про проведення обшуку в
обов'язковому порядку фіксується за допомогою звуко- та
відеозаписувальних технічних засобів. Право безперешкодного
фіксування проведення обшуку за допомогою відеозапису
надається стороні захисту.
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3.Мовчіть, особливо якщо вас
не запитують

Балакун – знахідка для шпигуна. Якщо ви відповідатимете на
запитання, то самі не помітите, як з вас витягнуть усю
необхідну інформацію. Єдиний вихід – мовчати. Як це зробити –
читайте далі.

4.Запам'ятайте! Ви НЕ
ЗОБОВ'ЯЗАНІ і НЕ ПОВИННІ відповідати
на всі запитання «гостей». Робіть це
лише з дозволу адвоката або керівника

Назвіть тільки ваше ім'я та прізвище (якщо запитають), якщо
попросять – пред'явіть документ, що посвідчує особу (якщо він
у вас із собою). На всі інші запитання у вас має бути відповідь –
«Вручайте мені повістку на допит. Я відповім на всі ваші
запитання на допиті. Зараз я відмовляюся відповідати на
будь-які запитання на підставі ст. 63 Конституції України».
Завчасно вивчіть цю фразу напам'ять і повторіть уголос 10
разів. Запам'ятайте, що повістка на
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допит вручається не пізніше ніж за три дні до допиту. Вас не
мають права допитати тут і зараз!

Не бійтеся вимовити ці слова. Закон повністю на вашому боці,
ваші дії не потягнуть жодних негативних наслідків для вас. А от
відповіді на запитання – можуть.

Вам не обов'язково вимовляти цю фразу зухвалим тоном.
Можете сказати її з усмішкою або пом'якшити: «Я розумію, що
це ваша робота, але й ви зрозумійте мене. Я не юрист і не знаю,
як будуть використані потім мої відповіді. Тим більше, я маю
зберігати комерційну таємницю. Я знаю, що без адвоката маю
право нічого не говорити. Вибачте, я більше нічого не скажу».

Якщо вас намагаються «розхитати» («Я ж вас не допитую, а
просто уточнюю, щоб пришвидшити процес»; «А навіщо вам
адвокат? Ви що, злочинець?»; «А ви взагалі знаєте, про що
говорить стаття 63 Конституції?»; «Вам що, є що приховувати?»;
«Так ми ж просто хочемо поговорити…»; «Тоді ми зараз поїдемо
на допит!»; «Стаття 63 Конституції тут не застосовується, бо я
не питаю про ваше особисте життя» тощо) – зберігайте
твердість і стійте на своєму.

Обшук – це не співбесіда! Перед слідчим ви можете, а іноді й
повинні виглядати некомпетентно, зокрема не пам'ятати
якихось обставин або деталей, не знати, де знаходяться
документи тощо, а головне, нікому нічого не повідомляти без
дозволу адвоката.
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Ст. 63 Конституції України

Особа не несе відповідальності за відмову давати показання
або пояснення щодо себе, членів сім'ї чи близьких родичів,
коло яких визначається законом.

Увага! Що б вам не говорили силовики, пам'ятайте, що ст. 63
дає вам право нічого не говорити, зокрема про вашу роботу і
про саму компанію, оскільки надана вами інформація може
бути використана проти вас.

У крайньому разі просто замовкніть і замкніться в собі,
буквально вдайте німого і взагалі ніяк не відповідайте на
запитання. Це цілком нормальна реакція у стресових
ситуаціях.

Без дозволу вашого керівника або адвоката ви не повинні
відповідати на жодні запитання, зокрема:

• На якому підприємстві ви працюєте?
• Яка у вас посада?
• Чий це комп'ютер?
• Що це за документ?
• Що це за гроші?
• тощо

Потренуйтеся! Це дуже важливо!
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5.Миттєво вийдіть з усіх
облікових записів (електронна
пошта, хмарні сервіси, бази
даних) за першим сигналом і
забудьте всі паролі.

Запам'ятайте! ВИ НЕ ЗНАЄТЕ жодних паролів або від
хвилювання ЗАБУЛИ їх. На запитання «Хто знає?» ви
відповідаєте: «Вручайте мені повістку на допит. Я відповім на
всі ваші запитання на допиті. Зараз я відмовляюся
відповідати на будь-які запитання на підставі ст. 63
Конституції України».

6.Не дозволяйте силовикам
вільно ходити по офісу.

Уважно стежте за кожним працівником правоохоронних
органів і за кожним понятим. Заздалегідь визначтеся, хто з
працівників вашої компанії за ким стежить. Якщо побачите, що
з офісу намагаються щось непомітно взяти або підкинути –
одразу привертайте увагу оточення.
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7.Якщо вас намагаються опитати
або допитати – скажіть лише
одну фразу, зазначену в пункті 4

На всі спроби поговорити з вами «під протокол» або «без
протоколу» у вас має бути одна відповідь: «Вручайте мені
повістку на допит. Я відповім на всі ваші запитання на допиті.
Зараз я відмовляюся відповідати на будь-які запитання на
підставі ст. 63 Конституції України».

Не бійтеся, якщо вам погрожуватимуть викликом на допит.
Контрольований адвокатом допит – це не небезпечно, на
відміну від відповідей без адвоката під час обшуку.

8.Нічого не підписуйте без
адвоката

Якщо вам пропонують десь розписатися – скажіть, що не
робитимете цього без адвоката, оскільки ви не юрист і не
розумієте значення цього документа та можливі наслідки його
підписання особисто для вас. Розписатися ви можете лише в
таких документах:

• в ухвалі суду про надання дозволу на обшук – виключно при
врученні вам її копії;
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• у протоколі обшуку після його завершення (при цьому до
підписання не забудьте уважно вичитати протокол, звірити
перелік вилученого майна і вписати ваші зауваження).

Якщо вас просять розписатися в будь-яких документах – не
підписуйте їх, поки з ними не ознайомиться адвокат. Якщо
працівники правоохоронних органів заперечують проти
ознайомлення адвоката з документами – не підписуйте їх.

9.Намагайтеся не допустити
огляду особистих речей
(портфель, сумочка, телефон).

Коли обшук проводиться в офісі, особисті сумки, портмоне теж
можуть бути оглянуті, якщо лежать на столах або тумбочках.
Тому, щойно приходять силовики, одразу покладіть телефон
собі в кишеню, а сумочку повісьте на плече. І тоді всі речі, які
перебувають при вас, можуть бути оглянуті лише відповідно до
процедури особистого обшуку, тобто в межах окремої
процесуальної дії. Що це означає? Це означає, що для того, щоб
ви показали вміст ваших кишень і сумочки, слідчому необхідно
винести письмову постанову, в якій зазначити причини
особистого обшуку.
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І якщо кожен працівник триматиме особисті речі при собі, то це
серйозно ускладнить роботу «гостей».

Пам'ятайте, що оглядати особисті речі або обшукувати людину
може лише особа тієї самої статі, за обов'язкової участі не
менше двох понятих і, на вашу вимогу, у присутності адвоката.
Якщо адвокат не з'явився протягом трьох годин для участі в
проведенні особистого обшуку, тоді силовики мають право
провести його без адвоката. Якщо зазначені вимоги закону не
дотримані – заявіть про це на відеофіксацію та внесіть
зауваження до протоколу обшуку.

10.Якщо силовики знайшли
ваші особисті гроші і
намагаються їх вилучити – гучно і
впевнено зверніть увагу понятих та інших
учасників обшуку, що вилучаються ваші
ОСОБИСТІ гроші, і напишіть про це в
протоколі обшуку.

Закон не забороняє тримати ваші готівкові гроші на робочому
місці. Невеликі суми (у межах 10 000 грн), найімовірніше, не
зацікавлять правоохоронців, якщо ви твердо заявите, що це
ваші особисті гроші.
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11.Простежте, щоб усі
вилучені документи, речі,
гроші були описані в
протоколі обшуку.

Вимагайте, щоб описувався кожен окремий документ (його
назва, номер, дата) і предмет (мобільний телефон iPhone X,
чорного кольору, серійний номер AS847639303). При
вилученні системних блоків переписуйте всі комплектуючі із
серійними номерами (процесор, материнська плата, жорсткий
диск тощо). Інакше є ймовірність, що вам не вдасться
повернути вилучені речі й документи в повному обсязі, і нічого
довести ви не зможете.

НЕ БІЙТЕСЯ ВАШИХ «ГОСТЕЙ»,
МОВЧІТЬ І ДОТРИМУЙТЕСЯ

ЦИХ ПРАВИЛ.
ТОДІ ВСЕ МИНЕ БЕЗ НАСЛІДКІВ

ДЛЯ КОМПАНІЇ ТА ОСОБИСТО ДЛЯ ВАС.
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ПРИКЛАДИ ДІАЛОГІВ ДЛЯ НАЙБІЛЬШ
ПОШИРЕНИХ СИТУАЦІЙ

Приклад 1.

- Чиє це робоче місце?!
- Я із задоволенням відповім на всі ваші запитання на допиті і в
присутності адвоката, якщо ви залишите мені повістку. Зараз я
маю повне право не відповідати на ваші запитання. Я буду з
вами говорити тільки після того, як поспілкуюся з адвокатом.
- До чого тут адвокат?! То це ваше робоче місце?!
- Я вже все сказав (-ла). Вибачте, більше я спілкуватися з вами
не буду.

Приклад 2.

- Що це за записи?
- Я готовий (-а) відповісти на ваші запитання на допиті у
встановленому законом порядку. За законом у мене немає
обов'язку відповідати на запитання під час обшуку. І в принципі
я буду з вами говорити тільки після того, як поспілкуюся з
адвокатом.
- Навіщо вам адвокат? Це «чорна» бухгалтерія?
- Я вже все сказав (-ла). Вибачте, більше я спілкуватися з вами
не буду.
- Хто головний бухгалтер підприємства?
- Вибачте, більше я спілкуватися з вами не буду.
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Увага! Вас захищає ст. 63 Конституції України. Вас не мають
права змусити говорити, якщо ви цього не хочете. Це
неможливо навіть фізично, оскільки лише ви володієте своїм
язиком. Катування до вас застосовувати не будуть.

Приклад 3.

- Олено Олександрівно, нам зараз потрібно вас допитати щодо
вашої роботи в компанії. Одразу кажу, що стаття 63 Конституції
України тут не застосовується, оскільки я ставитиму запитання,
які стосуються вашої роботи, а не особисто вас.
- Адвокат мені пояснив, що на підставі статті 63 Конституції
України я маю право не відповідати на запитання, які
стосуються моєї роботи. Я буду з вами говорити тільки після
того, як поспілкуюся з адвокатом. За законом ви маєте вручити
мені повістку за три дні до допиту.
- У вас є особистий адвокат? Ваш адвокат нічого не розуміє!
- Я вже все сказала. Вибачте, більше я спілкуватися з вами не
буду.
- Так ми хочемо вас опитати, а не допитати! Це різні речі.
- Я вже все сказала. Вибачте, більше я спілкуватися з вами не
буду.

Увага! Згідно з ч. 9 ст. 135 КПК України повістку про виклик на
допит вам мають вручити не пізніше ніж за три дні до дня, коли
ви зобов'язані прибути за викликом. Це потрібно для того, щоб
ви змогли підготуватися і знайти адвоката. Опитування ж, на
відміну від допиту, взагалі може проводитися лише за вашою
згодою. Не важливо, допит це чи опитування – ваше завдання
нічого не говорити до спілкування з адвокатом.
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Приклад 4.

- Увімкніть комп'ютер.
- Вмикайте самі, а то я ще щось зламаю.
- Це ваш комп'ютер?
- Я відповім на всі ваші запитання на допиті. Я буду з вами
говорити тільки після того, як поспілкуюся з адвокатом.
- Чий це комп'ютер?
- (мовчання)
- Ви знаєте пароль?
- Ні.
- Хто знає? Де ваш айтішник?
- Запрошуйте на допит у встановленому законом порядку.
- Тоді ми вилучимо всі комп'ютери. Навіщо ви все ускладнюєте?
- Я вже все сказав (-ла). Вибачте, більше я спілкуватися з вами
не буду.

Увага! У силовиків справді є повноваження вилучити
комп'ютери, жорсткі диски, флешки. Не допустити цього або
повернути техніку назад – це робота адвокатів. Не забивайте
собі цим голову.

Приклад 5.

- Підпишіть, будь ласка, тут.
- Без адвоката я нічого підписувати не буду.
- Чому?
- Я не знаю, що це за документ і які будуть наслідки.
- Я вам поясню. Це протокол огляду, тут для вас немає
абсолютно нічого страшного.
- Я вже все сказав (-ла). Я нічого підписувати не буду.
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- Ви розумієте, що ви дуже ускладнюєте ситуацію?! Ви хочете,
щоб ми всі тут ночували?!
- Я НІЧОГО ПІДПИСУВАТИ НЕ БУДУ!

Увага! Ви справді маєте право нічого не підписувати до
спілкування з адвокатом. Максимум, що може зробити
слідчий у цій ситуації – скласти акт про те, що ви відмовилися
від підписання документа. Жодних негативних наслідків для
вас цей акт не несе.
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Приклад 6.

- Що це за гроші?
- Це мої особисті гроші. Заначка від дружини (чоловіка).
- Чим ви це доведете?
- Я нічого доводити не повинен (- не повинна). ЦЕ МОЇ ГРОШІ!
ВІДДАЙТЕ МЕНІ ЇХ!
- Ми їх вилучаємо.
- Тоді я вимагаю, щоб ви занесли до протоколу обшуку номери
купюр! Я це проконтролюю!
- Як скажете. Якщо це ваші гроші, то це ваше робоче місце?
- Я більше нічого говорити не буду!

Увага! Якщо гроші все-таки вилучать, не переживайте. Їх можна
буде повернути в судовому порядку. Головне, щоб вони були
описані в протоколі обшуку.
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Приклад 7.

- Це ваша сумочка?
- Так, моя.
- Отже, це ваше робоче місце?
- На це запитання я відповідати не буду.
- Покажіть, що в сумочці.
- Я нічого не буду вам показувати! Там тільки мої особисті речі!
- Тоді я сам огляну.
- Негайно віддайте! Ви чоловік і взагалі не маєте права
оглядати мою сумочку! Я напишу про це в протоколі обшуку!
НЕГАЙНО ВІДДАЙТЕ!

Увага! Якщо сумочку все-таки оглянуть, нічого страшного.
Головне, щоб «гості» відчули групову протидію і згуртованість
працівників компанії.
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Приклад 8.

- Олено Олександрівно, оскільки ви не хочете по-доброму дати
нам зараз показання, вам потрібно проїхати зараз з нами на
допит.
- ЦЕ НЕМОЖЛИВО!
- Чому?
- Повістка має бути вручена за три дні до допиту. І ви маєте
забезпечити присутність мого адвоката.
- Ми надамо вам адвоката.
- У мене є свій адвокат, якому я довіряю.
- У вас що, є договір з адвокатом? Покажіть.
- Я нікуди не поїду. Ви перевищуєте свої повноваження, тому ми
будемо змушені викликати поліцію.
- Тоді я випишу вам повістку.
- Добре, тільки допит має відбутися не раніше ніж через три дні.
Ви ж це знаєте. Зазначте в повістці правильну дату, я це
перевірю.
- Добре.

Увага! Якщо вам вручили повістку на допит – це не страшно.
Адвокат допоможе вам до нього підготуватися і буде присутній
на самому допиті. На допиті ні вам, ні вашій сім'ї нічого не
загрожує! Допит – краще, ніж спонтанні показання, які від вас
намагаються отримати шляхом маніпуляцій і «замовляння
зубів».
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ПРИКЛАДИ ДОКУМЕНТІВ
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Обов'язково
простежте, щоб дата і
час допиту в корінці
повістки (який
залишається у
слідчого після того, як
ви в ньому
розпишетеся) і в самій
повістці (вона
залишається у вас)
були заповнені та
збігалися. Також у
корінці повістки
обов'язково поставте
дату її отримання
поряд з вашим
підписом

При складанні документа були

використані вигадані імена, назви

та адреси. Будь-які збіги випадкові.
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При складанні документа були

використані вигадані імена,

назви та адреси. Будь-які збіги

випадкові.
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Зверніть увагу, що в протоколі
неправильно описана вилучена
комп'ютерна техніка, а саме –
не описано вміст системних
блоків (материнська плата,
процесор, оперативна пам'ять
тощо)

При складанні документа були
використані вигадані імена, назви
та адреси. Будь-які збіги випадкові.
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Відведеного в протоколі місця
явно недостатньо для
викладення зауважень до
нього, тому вони подані на
окремому аркуші і вручені
слідчому під підпис (про це
зазначено в протоколі). Копію
зауважень з підписом слідчого
про отримання оригіналу
обов'язково необхідно
зберегти.

При складанні документа були
використані вигадані імена,
назви та адреси. Будь-які збіги
випадкові.

+38 050 930-00-25
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ПРОФЕСІЙНА ЮРИДИЧНА ДОПОМОГА ДЛЯ БІЗНЕСУ

ПРЕДСТАВНИЦТВО В СУДАХ

ЗАХИСТ У КОРПОРАТИВНИХ І КОМЕРЦІЙНИХ СПОРАХ

ДОПОМОГА В ПОДАТКОВИХ СПОРАХ

СУПРОВІД БУДІВНИЦТВА ТА ОПЕРАЦІЙ З НЕРУХОМІСТЮ
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